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ශ්‍රෙණාගාරයයෙන් කිරීයේ අයදුේපත්‍රය 
(බස්නාහිර පළාත් සභාෙට අයත් ආයතන සඳහා) 

 
01. ශ්‍රෙණාගාරය යෙන් කිරීමට අයදුේ කරන නිලධාරියායේ  

නම:-......................................................................................................................... 

තනතුර:- ..................................................................................................................... 

අමාත‍ාංශය/යදපාර්තයේන්තුෙ/ආයතනය :-........................................................................ 

අංශය:-........................................................................................................................ 

දුරකථන අංකය :-.......................................................................................................... 

 

02. ශ්‍රෙණාගාරය යෙන් කිරීමට අදාළ 
කාරණය :- ...................................................................................................... 

   ………………................................................................................................................. 

සහභාගි ෙන සංඛ්‍‍ාෙ :- ............................................. 

 

03. ශ්‍රෙණාගාරය යෙන් කිරීමට අෙශ‍ 
දිනය***  

20   සිට 20   දක්ො 

යේලාෙ***  

යප.ෙ/ප.ෙ  සිට යප.ෙ/ප.ෙ දක්ො 

 

04. ඉහත දිනට  ශ්‍රෙණාගාරය යෙන් කරන්යන් නේ, ඊට අදාළ උපයදස් හා නියමයන් අනුගමනය කිරීමට 

සහතික යෙමි. 

 

...................................     ............................. 
අයදුේකරුයේ අත්සන        දිනය 

 

 

05. අංශ ප්‍රධානියායේ නිර්යේශය 
ඉහත පරිදි  ශ්‍රෙණාගාරය යෙන් කිරීම නිර්යේශ කරමි. 

 

........................................     .............................. 
යේකේ /නි.ප්‍ර.යේ/සහකාර යේකේ            දිනය 
අධ‍ක්ෂ/නි.අධ‍ක්ෂ./පරි.නිලධාරි/අංශ ප්‍රධානි 

 

 

06. ඉහත දිනයට/යේලාෙට ශ්‍රෙණාගාරය යෙන් කිරීම නිර්යේශ  කරමි. 

 

......................................      ............................... 
නි.ප්‍ර.යේ(පාලන)/ස.ප්‍ර.යේ.(පාලන)                දිනය 
පරි.නිලධාරි 

 

 

07. අනුමැතිය 
ශ්‍රෙණාගාරය යෙන් කිරීම අනුමත කරමි/යනාකරමි. 

 

.......................................     ................................                   
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ශ්‍රෙණාගාරය භාවිතයේ දී ඔබ විසින් පහත සඳහන් උපයදස් හා නියමයන් පිළිපැදිය යුතු ය. 

 

i.          අෙම ෙශයයන් ශ්‍රෙණාගාරය අෙශ‍ දිනට සතියකට යපර තම ආයතන ප්‍රධානියා මඟින්    

         ලිඛිතෙ,CSWP/ADM/FO/37A ආකෘති පත්‍රය ද සමඟ යෙන් කිරීම සඳහා ඉේීේ කල යුතුය. 
 

ii. ශ්‍රෙණාගාරය යෙන් කිරීයමන් අනතුරුෙ එම ෙැඩසටහන අෙලංගු කරන්යන් නේ, ඒ පිළිබඳෙ 

ෙහාම ලිඛිතෙ පාලන අංශය දැනුෙත් කල යුතු ය. 
 

iii. ශ්‍රෙණාගාරය උපරිම 300ක පිරිසක් සඳහා භාවිතා කල හැකි අතර, උපරිම ප්‍රමාණයට ෙඩා 

නිලධාරීන් කැඳවීේ යනාකල යුතු ය. 
 

 

iv. යමම ශ්‍රෙණාගාරය භාවිතා කරන කාල සීමාෙ තුල එහි ඇති යේපළ ෙලට හානියක් යනාෙන 

පරිදි කටයුතු කල යුතු ය. එෙැනි අලාභයන් සිදු වුෙයහාත්, ඒ සඳහා ෙන ෙටිනාකම ඔබයගන් 

අය කර ගැනීමට කටයුතු කරනු ඇත. 
 

v. යමම ශ්‍රෙණාගාරයතුල ගිනි ගැනීේ සඳහා සංයේදී ෙන විදුත් උපකරණ ක්‍රියාත්මකෙ පෙතින 

බැවින් යපාේ යතේ පහන්, ඉටි පන්දේ ආදිය දැේවීයමන් ෙැලකිය යුතුය. 
 

 

vi. ශ්‍රෙණාගාරයතුල යහෝ ඒ ආශ්‍රිත ස්ථානෙල සංග්‍රහ කටයුතු සඳහා යයාදා ගැනීමට අෙස්ථාෙ 

සලසා යදනු යනාලැයේ. ඒ සඳහා පළාත් සභා යගාඩනැගිේයේ ආපන ශාලා පරිශ්‍රය භාවිතා 

කල හැකිය. 
 

vii.  ශ්‍රෙණාගාරය හා පළාත් සභා පරිශ්‍රය තුල මත්පැන්, මත්රෙ‍ සහ දුේෙැටි භාවිතා කිරීම 

සේුර්ණයයන් ම තහනේ යේ. 
 

 

viii. රැස්වීේ සඳහා මේටිමීඩියා පහසුකේ  ශ්‍රෙණාගාරය මඟින් සැපයිය හැකි අතර, ඊට අමතර 

ලැපයටාප පරිගණක ආදී උපකරණ අදාල ආයතනය විසින් සපයා ගත යුතු ය. එහි දී අෙශ‍ 

තාක්ෂණික සහයයෝගය සඳහා ශ්‍රෙණාගාරය භාරෙ කටයුතු කරනු ලබන නිලධාරියා සේබන්ධ 

කර ගත හැකිය. 
 

ix. සතියේ දිනෙල යප.ෙ. 8.30 සිට ප.ෙ 4.00 දක්ො ශ්‍රෙණාගාරය යෙන් කර ගැනීමට හැකියාෙ 

ඇති අතර ප.ෙ.4.00 න් පසුෙ ශ්‍රෙණාගාරය භාවිතා කිරීමට අෙශ‍යේනේ එහි යදාර යතුරු 

භාවිතා කරන නිලධාරීන්ට ප්‍රොහන පහසුකේ ලබා දීමට කටයුතු කල යුතු ය. 
 

x. ශ්‍රෙණාගාර පරිශ්‍රය තුල රථ ගාේ කිරීයේ පහසුකම සපයා යනාමැති බැවින්, ඒ සඳහා විකේප 

ක්‍රම භාවිතා කල යුතු ය. 
 

 

xi. පළාත් සභාෙ සතු ෙටිනා සේපතක් ෙන ශ්‍රෙණාගාරය මනා යලස පරිහරණය කර ආරක්ෂා 

කර ගැනීම ඔබ සැමයේ ෙගකීම යේ. 

 
 

 

 

 

 


